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Presentation-Booster Vertiefung  

 „PowerPoint – Die Profi-Techniken für überzeugende PPT-Präsentationen“ 

Voraussetzung: Umgang mit PowerPoint 

 

9.30 – 10.00 Uhr Folienerstellung beschleunigen 
  Wichtige Tastenkürzel lernen und nutzen 

  Versteckte Befehle in PowerPoint nutzen 

  Symbolleisten sinnvoll erweitern 

10.00 – 10.30 Uhr „Rapid Slidecreation“ nutzen 
  Präsentations- und Folienmanagement 

  Style-Bibliotheken und Mustervorlagen 

  Design by Example 

10.30 – 11.15 Uhr Textfolien wirkungsvoll gestalten 
  Textmenge, Textanordnung 

  Schriftgröße, -farbe, -schnitt, -kontrastierung 
11.15 – 11.30 Uhr Pause 

11.30 – 13.00 Uhr Alternative Aufzählungen u. Hervorhebungen anwenden 
 • 6 Aufzählungsarten kennenlernen und nutzen 
 • Hervorhebungstechniken, wie Zoom, Spot, Framing, usw. einsetzen 
 • Praktische Umsetzung mit PowerPoint 
13.00 – 14.00 Uhr Mittagspause 

14.00 – 15.30 Uhr  Bilder mit PowerPoint bearbeiten 
 • Bilder gezielt und kontextorientiert einsetzen 
 • Bilder in PowerPoint freistellen, retuschieren, absoften, colorieren ... 
 • Lizenzfreie und Lizenzpflichtige Bildquellen richtig nutzen 
 • Bilder komprimieren und Präsentationsgröße verkleinern  
15.30 – 15.45 Uhr  Pause 

15.45 – 17.00 Uhr  Tabellen und Diagramme klar und interessant gestalten 
 • Notationen strukturiert nutzen 

 
• Darstellungsideen für verschiedene Zielgruppen kennenlernen und 

umsetzen 

17.00 – 17.30 Uhr Gelegenheit für Fragen 
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Buchung Presentation-Booster Vertiefung PowerPoint 
 

Anmeldung per email an kontakt@smavicon.de oder per Fax-Nr. 06155-8444-11 

 

Presentation-Booster „PowerPoint – Die Profi-Techniken für überzeugende PPT-Präsentationen“ 

  10.12.2010 (Fr)   9:30 Uhr bis ca. 17:30 Uhr in Darmstadt, Ihre Investition: 790,- € zzgl. MwSt. 

 

Alle Preise inkl. Teilnehmerunterlagen, Pausengetränken, Mittagessen und zzgl. MwSt. Ab dem 

zweiten Mitarbeiter eines Unternehmens gibt es einen Nachlass von 10% auf den Teilnahmepreis. 

Das Seminar ist steuerlich absetzbar und hat sich in der Regel nach Ihren ersten Präsentationen 

amortisiert! 

 
Hiermit melde ich mich verbindlich zu oben angekreuzten Seminaren an.  
 
Firma:    _____________________________________________ 

Vorname u. Name :  _____________________________________________ 

Funktion/Aufgabe:  _____________________________________________ 

Straße:    _____________________________________________ 

PLZ u. Ort:  _____________________________________________ 

Telefon:  _____________________________________________ 

Email:    _____________________________________________ 
Weitere Mitarbeiter 

Vorname u. Name :  _____________________________________________ 

Funktion/Aufgabe:  _____________________________________________ 

Telefon:  _____________________________________________ 

Email:    _____________________________________________ 

 

Anmerkungen: Jeder Teilnehmer erhält eine Rechnung per PDF-Datei (auf Wunsch auch per Post) im Voraus. Eine verbindliche 

Teilnahme kann nur gewährleistet werden, wenn die Teilnahmegebühr spätestens 4 Wochen vor Beginn bezahlt wurde. Sagt der 

Teilnehmer die Veranstaltung bis 4 Wochen vorher ab, erhält er eine Rückerstattung von 100% abzgl. einer Stornogebühr von 10%. 

Danach ist die volle Gebühr fällig. Eine Vertretung ist möglich. Der Veranstalter hat das Recht, die Veranstaltung aus vertretbaren 

Gründen, wie Krankheit, Teilnehmerzahl, usw. abzusagen. In diesem Fall erhält der Teilnehmer die komplette Teilnahmegebühr 

zurückerstattet. 

 

 

 

__________________________________________________________________ 

Datum, Name, Unterschrift, evtl. Firmenstempel 

 

 

mailto:kontakt@smavicon.de

